ПРИЛОЖЕНИЕ 3
1. Комплексная система электронного документооборота с применением современных технических и программных решений

	№ п/п
	Позиции электронного документооборота
	Возможности для субъектов электронного документооборота в ОУ 

	
	
	Администрация
	Учитель
	Ученик
	Родитель

	1.
	Школьная локальная сеть с выделенным файл-сервером (Win-2012): сетевые папки с разграничением доступа, скоростной шлюз доступа к ресурсам и сервисам сети Интернет с функциями защиты ШЛС, автоматическая система архивирования
	Доступ ко всем сетевым папкам

Сетевая папка «Администрация» на сервере

	Доступ к сетевым папкам учителей и учеников

Сетевая папка «Учитель» на сервере

	Доступ к сетевым папкам для учеников

Сетевая папка «Ученик» на сервере 

В компьютерных классах разграничен доступ для групп по информатике: каждая группа имеет свой логин и пароль, видит только папку своей группы
	Доступа к информационным ресурсам ШЛС нет

	2.
	Сетевая БД АИС «Параграф»,  система тестирования «Знак» на выделенном компьютере, электронный журнал

	Доступ разграничен по направлениям, зонам ответственности

	Ведение электронного журнала, заполнение информации классными руководителями.
Проведение тестирования, создание тестов
	Электронное тестирование по предметам
Электронный дневник
	Доступ к электронному дневнику через портал «Петербургское образование» http://petersburgedu.ru/dnevnik/


	3.
	Канцелярия
Делопроизводство
	Официальная электронная почта 
Использование системы целевых рассылок

Использование электронного документооборота на информационном портале ИМЦ Невского района, сайте КО Администрации СПб
	Электронные почтовые ящики сотрудников
	
	Электронные почтовые ящики родителей, входящих в Совет родительской общественности (2–3 человека от каждого класса)

	4.
	Электронная учительская (внутренний сайт гимназии),
облачные технологии

	Новостная информация. «Доставка» распоряжений, поручений и контроль их выполнения. Ознакомление с документацией (локальной и вышестоящих органов). Совместная работа с документами. Автоматизация аналитической работы. 
Совместные участие в виртуальных мероприятиях: педсоветах, производственных совещаниях, совещаниях научно-методического совета, классных руководителей и др.).
Календарь событий и мероприятий.
Электронный методический кабинет
Сопровождение учеников: портфолио, индивидуальные образовательные маршруты*.


	Доступа к информационным ресурсам ЭУ нет








Участие учеников в формировании своих электронных портфолио
	Доступа к информационным ресурсам ЭУ нет.
Сайт Совета родительской общественности




Участие родителей в формировании электронных портфолио детей, их индивидуальных образовательных маршрутов*

	5.
	Освоение виртуального Диска на Yandex.ru*
	
	
	

	6.
	Информационно-образовательный портал гимназии http://school528.spb.ru/index.php 
	Размещение новостей. Редактирование тематических разделов по зонам ответственности. Редактирование личных страниц. Использование дистанционных образовательных технологий


	Сайт дистанционного обучения.
Календарь ученических конкурсов, конференций, проектов*.
Электронная газета.
Виртуальный музей
	Специально для родителей:
Интернет-приёмная.
Календарь событий и мероприятий.
Раздел «Информация для родителей».
Блог «Виртуальные консультации» (консультации on-line по вопросам воспитания и образования)




* – задача решена не в полном объёме.


2. Перечень критериев электронного документооборота в ОУ

1) оснащение автоматизированными рабочими местами администрации, педагогов и обучающихся необходимым компьютерным оборудованием;
2) наличие высокоскоростного подключения к сети Интернет и локальной сети в организации;
3) количество участников документооборота — сотрудников ОУ, которые создают, модифицируют, корреспондируют документы в соответствии со своими функциональными обязанностями. В первую очередь сюда относятся секретарь (документовед), члены администрации, заведующие структурными подразделениями;
4) количество процессов, которые имеют как бумажную, так и электронную составляющую;
5) законченность ЭД, т.е. электронный документооборот стал привычной частью работы ОУ, хотя совершенно нормально, если часть процессов остались только бумажными или только электронными;
6) а
7) http://www.kpms.ru/General_info/EDMS_system.htm
3. Структура внутреннего сайта гимназии «Интранет-528»
Основная панель навигации (вертикальная):

[image: ]
Горизонтальная панель навигации:
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